            UBND QUẬN TÂN BÌNH                           CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM                                                  


             TRƯỜNG THCS NGÔ QUYỀN                                Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 12 HKI

Năm học: 2017 – 2018
I. LỊCH NHẬP ĐIỂM CÁC MÔN THI ĐỀ PGD:
· Lịch nhập điểm thi HKI
	Hạn chót 
nhập điểm
	KHỐI 6
	KHỐI 7
	KHỐI 8
	KHỐI  9

	THỨ 5 14/12/2017
	
	
	GDCD 8

CN 8
	GDCD 9

CN 9

	THỨ 6 15/12/2017
	GDCD 6

CN 6
	GDCD 7

CN 7
	
	

	THỨ 2 18/12/2017
	VĂN 6
	VĂN 7
	VĂN 8

HĨA 8
	VĂN 9

HĨA 9

	THỨ 3 19/12/2017
	
	
	TỐN 8

SỬ 8
	TỐN 9

SỬ 9

	THỨ 4

20/12/2017
	TỐN 6

SỬ 6
	TỐN 7

SỬ 7
	
	

	THỨ 5 21/12/2017
	
	
	LÝ 8

ĐỊA 8
	LÝ 9

ĐỊA 9

	THỨ 6

22/12/2017
	LÝ 6

ĐỊA 6
	LÝ 7

ĐỊA 7
	
	

	THỨ 7 23/12/2017
	
	
	SINH 8

ANH 8
	SINH 9

ANH 9

	THỨ 2 25/12/2017
	SINH 6

ANH 6
	SINH 7

ANH 7
	
	


Sau khi nhóm nhập điểm xong 1 ngày, GV sẽ nhận bảng điểm cá nhân nơi N.Uy để kiểm dò sai sót.

· Thứ 2 (25/12 ) Tất cả GV các môn thi Văn, Toán, , Sử, GDCD, CN, Hóa ,Lý, Địa phát và sửa bài thi cho HS 

· Thứ 3 (26/12 ) GV môn Anh, Sinh phát và sửa bài thi cho HS.

LƯU Ý:

· Nếu có chỉnh sửa điểm bài thi thì GV phải nộp lại bài thi cần chỉnh sửa và mẫu biên bản đề nghị chỉnh sửa điểm cho Nhã Uy. BGH sẽ xem xét và giải quyết

· Hạn chót: 16g30 thứ ba 26/12/2017:  tất cả GVBM nộp bảng điểm cá nhân cho T.Uy sau khi đã ký chốt.

· Chiều 26/12/2017 và 27/12/2017: Nh Uy xử lý bảng điểm tổng hợp.

· Ngy 28/12/2017 GVBM nhận lại bảng điểm chính thức

II. LỊCH XÉT DUYỆT

· Thứ năm 28/12/2017: GVCN nhận bảng tổng hợp -> kiểm dò -> chuẩn bị hồ sơ xét duyêt.

· Thư bảy 30/12/2017, họp xét duyệt  HS khối 6,7,8,9
III. LỊCH VÀO ĐIỂM  SỔ HỌC BẠ VÀ KIỂM DÒ SỔ GỌI TÊN GHI ĐIỂM 

· Từ thứ bảy 30/12/2017 đến  thứ bảy 06/01/2018: GVBM TD, ÂN, MT, CN, TH ghi Sổ Học bạ và kiểm dò điểm của bộ môn trong Sổ GTGĐ .

· Từ thứ ba 2/1/2018 đến  thứ  bảy 6/01/2018: GVCN và GVBM  VĂN, TOÁN, ANH, LÝ, HOÁ, SINH, SỬ, ĐỊA, CD,CN  ghi Sổ Học bạ và kiểm dò điểm của bộ môn trong Sổ GTGĐ.

· Thứ hai 8/01/2018  GVCN kiểm chéo Sổ GTGĐ và Học bạ.

· Thứ năm 11/01/2018 hạn chót GVBM-GVCN sửa sai sót trong sổ GTGĐ; Học bạ theo biên bản. Sau đó GVCN kiểm tra ký chốt sổ.

IV. THỜI GIAN NỘP BÁO CÁO BỘ MÔN + THỐNG KÊ

· Các Thầy cô tổ trưởng nộp báo cáo bộ môn và thống kê về BGH bằng mail và văn bản có chữ ký(1 bản) hạn chót thứ 7 (30/12/2017)

· Thứ năm 4/1/2018: H/c Nh Uy nộp báo cáo thống kê về PGD.

HIỆU TRƯỞNG
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